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“E1l museo es una institucidén sin fines lucrativos,
permanente, al servicio de la sociedad vy de su
desarrollo, abierta al publico, que adquiere, conserva,
investiga, comunica y expone el patrimonio material e
inmaterial de la humanidad y su medio ambiente con fines
de educacidén, estudio y recreo”

Definicidén de Museo de ICOM, 2007

El Museo Histérico de Cartagena es un espacio de activaciédn,
preservacién e interpretacidédn de la Memoria y el Patrimonio
Cultural y Natural dedicado a generar pProcesos de
participacién, inclusién, apropiacién, reconocimiento,
creacién, recuperacién y construccién de identidades,
comunicacidén, educacidn y deleite para la sociedad.

Por tal razdén, las exposiciones temporales se adoptan como
estrategias para fortalecer el didlogo del Museo con todos
sus publicos, en torno a la mirada permanente sobre la
creacidn artistica local, nacional e internacional.

E1l Museo Histdérico de Cartagena adopta el presente Protocolo
de Exposiciones Temporales como un instrumento de gestidn
para el desarrollo de las exposiciones que se exhiban en sus
salas.

1. Solicitud de espacios

Se debe realizar la solicitud por escrito, con carta dirigida

al director del museo, anexando propuesta de exposicidn,
curriculum e 1imégenes de la obra o el proyecto y demés
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elementos que se consideren necesarios para la evaluacidn,
dependiendo del tipo de exposiciédn.

Se entregard en las instalaciones del museo o se podréd enviar
por correo electrdédnico al PROGRAMA DE GESTION DE COLECCIONES
colecciones@muhca.gov.co.

2. Evaluacién de la propuesta

El Comité de Exposiciones del museo se reunird para evaluar
la propuesta presentada, la pertinencia de la exposiciédn,
espacios disponibles, cronograma % los términos de
participacién del museo.

En caso de no ser aceptada, esta decisidén se comunicarad por
escrito.

3. Preparacién

Una vez aceptada la solicitud, se reune el responsable de la
exposicién y/o artista con los responsables de las diferentes
dreas del museo para coordinar el cronograma, espacio
disponible, documentos necesarios para difusidén, actividades
paralelas, etc. A partir de este momento, cada una de las
dreas entrard en contacto con el responsable de 1la
exposicidn.

Se firma carta de compromiso, se entregan planos y documento
del protocolo de exposiciones temporales.

4. Condiciones Generales

1. Dado el caracter del Museo como Institucidén de Gestidn
del Patrimonio, dedicado a la divulgacién cultural, de
servicio publico vy sin é&nimo de lucro, se ©prohibe

MUHCA / Museo Historico de Cartagena de Indias.
' l ' ' l l ' ' l l ' ' l ' ' ' ' l ' ' l l ' l l l ' ' l l ' ' direccion@muhca.gov.co / colecciones@muhca.gov.co
Tel: (57)(5) 6606025 - Ext: 117
www.muhca.gov.co @museocartagena

' l I l l ' . l l ' . . l ' . | l l . l l ' . l l ' . l ' ' l . Palacio de la Inquisicion / Plaza de Bolivar

Cartagena de indias - Colombia



mailto:colecciones@muhca.gov.co

NMUCAEE

MUSEO HISTORICO DE 1924-2018
CARTAGENA DE INDIAS

expresamente que las obras exhibidas en sus
instalaciones sean ofertadas econdémicamente mientras se
encuentren en el museo. Sus instalaciones no cumpliran
funciones de galeria.

2. El Museo facilita el espacio para la muestra. Los gastos
adicionales como transporte de obras, invitaciones,
pendones, fichas de identificacién, céctel de
inauguracién, etc., se definirdn en cada caso. Los
compromisos quedardn consignados por escrito.

3. E1l numero de piezas que hagan parte de la exposiciédn
serdn el mismo nUmero que se desmonte y sea retirado del
museo.

4. E1 horario de apertura y cierre de la muestra coincidiréa
con el horario del Museo.
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Montaje

1. E1l responsable de la muestra deberd presentar con DOS
SEMANAS de anticipacién el 1listado general de 1la
muestra. La entrega de este documento es INDISPENSABLE
para la realizacidén de la exposicidén. Para esto se
entregard un formato en Excel.

Debe incluir la siguiente informacidn:

Datos requeridos Exposicién Temporal:
Titulo completo
Fecha inicio/cierre
Datos de contacto artista o custodio:
Nombre y apellido
Tipo y No. Documento
Pais, dpto. y ciudad
Direccidn
Teléfono
Celular
e-mail
Especificar si la persona es propietaria,
tenedora o responsable de la obra.
Observaciones
Instituciones que organizan
Presupuesto aproximado
Fuente de financiacién
Eventos asociados

Datos requeridos objetos:

Imagen formato .Jjpg 600x400 para cada objeto
(Nota: E1l nombre del archivo debe coincidir con
el nombre de la obra)

Nombre autor

Titulo de la obra

Afio creacidédn o publicacidén de la obra

Técnica y materiales utilizados en la obra

Medidas

Avalto objeto en pesos colombianos
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2. Con base en esta informacidén se hard el acta de ingreso
y salida de las obras de nuestras instalaciones, que
deberd ser firmado por el responsable o a quien este
delegue y por un funcionario del museo. SIN EL ACTA
CORRESPONDIENTE DEBIDAMENTE FIRMADA, NO SE PERMITIRA EL
INGRESO O SALIDA DE LAS OBRAS DEL MUSEO.

3. E1l montaje general de la obra debe hacerse bajo la
coordinacién del Programa de Gestidédn de Colecciones del
Museo, con quien se concertaradn ademds las fechas vy
horarios de montaje y desmonte de la muestra.

4. El coordinador de la logistica de la exposiciédn, deberé
informar con 5 dias de anticipacidén como minimo:

— Fecha y hora y de la llegada de la obra
— Empresa de transporte encargada
— Nombre del responsable de la entrega de las obras

— Lista con nombre y numero de cédula de las personas
que haran parte del equipo de montaje y desmonte
para autorizar su ingreso al Museo. Se autorizan
méximo tres (3) personas.

SIN LA ENTREGA DE ESTA INFORMACION NO SE PERMITIRA EL
INGRESO DE LAS OBRAS O DE LAS PERSONAS DE MONTAJE AL
MUSEO.

5. Las obras deberan llegar SIEMPRE acompafiadas al museo.

6. Fichas técnicas, paneles e 1impresos en sala: Las
especificaciones y contenido de las fichas técnicas vy

deméds texto que se vaya a instalar en sala deberédn ser
aprobados por el museo.
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Conservacién Preventiva

1. Las condiciones especificas de conservacién para cada
muestra, asi como requerimientos especiales de montaje,
se concertaradn previamente con el museo, teniendo en
cuenta la necesidad de regular sistemas de aire
acondicionado y deshumidificadores, iluminacidn, etc.

2. Las obras deberdn ser retiradas del Museo el dia que se
desmonta la muestra.

Inauguracién

1. La fecha y hora de inauguracién debera concertarse con
el 4rea encargada del museo.

2. Los cocteles para la inauguracidén de la muestra solo
deben servirse y consumirse en el primer piso. No se
permite la instalacidén de puestos de comidas y bebidas
para cbécteles en los pasillos de la planta alta. E1
lugar de instalacidén de mesas para alimentos y bebidas
debe concertarse previamente.

Actividades educativas

1. E1 expositor deberd realizar al menos una (1) actividad
complementaria a la muestra (charla, taller,
conversatorio, recorrido guiado, etc.). La fecha y hora
del evento se programara con el Programa de Formacidédn de
Pliblicos.

2. E1 ingreso para visitar las exposiciones temporales es
gratuito. Para garantizar la organizacidén de las visitas
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en caso que se tengan programadas, se debe presentar y
ejecutar un cronograma de recorridos con acompafiamiento
a la exposicién, por quien serédn dirigidos, con horarios
y grupos especificos, previamente concertados con el
Museo. Como medida de conservacién, 1los grupos que
ingresen a la sala no deberdn superar las 20 personas al
mismo tiempo.

3. Las visitas de grupos a la exposicidén temporal, también
se puede extender a visitar la coleccidén del Museo
Histbérico, previa presentacidén de un cronograma.

Comunicaciones y Divulgacién

1. Los disefios de materiales de divulgacidn producidos por
los responsables de cada exposicidn deberéan ser
revisados vy autorizados por el museo. El Museo no
autoriza pendones con publicidad exclusivamente
comercial.

La instalacién de elementos adicionales debera ser
aprobada por el museo. Previa revisidén, el museo podré
autorizar pendones de las exposiciones con marcas de
patrocinadores.

2. Para efectos de agilizar las actividades de difusién de
las exposiciones para las que el museo presta los
espacios, se solicita facilitar la siguiente
informacién:

— Imagen promocional de la exposicién

— Resefia del guidn curatorial (si aplica)
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— Resefla de la hoja de vida del autor o autores de la
exposicidén
— Tarjeta de invitacién y/o informacidén segln el caso

— Imé&genes y fotografias de las piezas de la exposicién
y de su montaje en otros lugares

— Informacidén acerca de actividades complementarias a
la exposicidén como conversatorios, talleres, etc.

— Informacidén acerca de actividades de inauguraciédn.

— Recursos de difusidén gque acompafien a la exposicidn
como Postales, catadlogos, afiches, pendones u otra
publicidad que acompafie la exposicién.

— Listado de contactos - base de datos.

La informacién deberd entregarse en formato digital
preferiblemente.

Toda la informacidédn deberd entregarse DOS SEMANAS antes
de la apertura de la exposicidn al publico.
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